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Regulamento Interno da Comissao Prépria de Avaliacao — CPA
Capitulo |

Da Finalidade e das Atribuicoes

Art. 1¢ A Comissao Propria de Avaliagéo - CPA, instituida pela Portaria n® 004/2012, da Diregao
Geral da Faculdade Pedro Leopoldo — FPL, mantida pela Fundagao Cultural Dr. Pedro
Leopoldo, érgao colegiado autbnomo, reger-se-a pelo disposto neste Regulamento, em

sua norma instituidora, e pela Lei Federal n® 10.861/2004.

Art. 2° Sao atribuicdes da CPA a conducdo e sistematizagdo dos processos de avaliagdo
internos da FPL, e a prestacdo de informacdes solicitadas pelo Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - INEP, obedecidas as diretrizes para
autoavaliacdo das instituicoes, estabelecidas pela Comissdo Nacional de Avaliagdo da

Educagao Superior (CONAES), as quais se somam os poderes de:

a) deliberar sobre o encaminhamento de consultas propostas pelo INEP ou outros

orgaos, instituicoes e particulares;

b) divulgar dados e informacgdes, relevantes ao dominio publico, do desempenho da

Faculdade Pedro Leopoldo (FPL);
c) firmar convénios e parcerias visando o desempenho de suas atribuigbes;

d) propor medidas de estimulo a participacao dos estudantes nas avaliagdes externas;

e) deliberar sobre consultas ao INEP, visando esclarecimentos e interpretacdo dos
direitos e deveres da Instituicao e da CPA relativos aos processos avaliativos;

f) fixar a politica de avaliagcdo que orientara as atividades da Coordenadoria de Gestéao
da Avaliagao (COGEAYV), instancia executiva da CPA, e a esta subordinada;

g) estabelecer seu Plano de Trabalho a ser publicamente divulgado;

h) deliberar sobre relatérios, informacdes e dados produzidos pela COGEAV, bem
como sobre a adequagdo dos atos, processos e programas por ela propostos ou

instituidos, no ambito das atribuicdes da CPA;

i) oficiar ao Diretor da Faculdade Pedro Leopoldo e aos representados a vacancia do
cargo de membro da CPA, estabelecendo prazo maximo para a indicacao de novo

representante;

j) solicitar ao Diretor Geral da Faculdade Pedro Leopoldo o custeio de despesas

necessarias ao regular funcionamento da CPA,;

k) enviar os relatérios de avaliagdo, geral e de cursos, para o Conselho Académico

para apreciacdo e homologacao.

Art. 32 O processo avaliativo a ser implementado pela CPA deve ter carater diagnéstico e
formativo, permitindo a reandlise das prioridades estabelecidas no projeto institucional e
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0 engajamento da comunidade académica na construcdo de novas alternativas e
praticas.

Capitulo Il
Da Composicao

Art. 4° A CPA sera composta em conformidade com a portaria interna de N° 02/2016, observada
a igualdade de participacdo dos membros nas proposicoes, votagdes e deliberagbes. A
composicdo instituida é a que segue:

a) o presidente da CPA;

b) um representante do corpo docente da graduacao;

)
)
¢) um representante do corpo docente da Pés-graduacao stricto sensu;
d) um representante do corpo discente da FPL;

)

e) dois representantes do corpo técnico-administrativo;
f) um representante da sociedade civil organizada.

§ 12 Os representantes do corpo docente ndo podem estar no exercicio de fungdes de
coordenacéo ou direcédo na estrutura organizacional da Instituicao;

§ 2° Os representantes do corpo técnico e administrativo ndo podem exercer cargos de
chefia e/ou coordenacéo.

Art. 52 O mandato dos membros da CPA sera de dois anos, sendo vedada a substitui¢do,
cassacao ou afastamento compulsério do membro por ato dos representados ou de
outro érgao da FPL. Em casos julgados excepcionais, a CPA pode deliberar por duas
reconducgoes.

§ 12 Cada um dos segmentos representados apresentara o0 nome de seu representante
ao Diretor Geral da Faculdade Pedro Leopoldo para nomeacao.

§ 2° O membro nomeado sera empossado pelo Diretor Geral da Faculdade Pedro
Leopoldo.

§ 32 O tempo do mandato é contado individualmente em relagdo ao membro, iniciando-
se novo periodo a partir da sua posse.

§ 4° A perda da condicdo de docente, de discente ou de técnico-administrativo implica
no imediato término da condicdo de membro da CPA, com o mandato sendo
complementado por outro representante cuja indicacdo devera ser idéntica a do
membro que se retira.

§ 52 A assuncédo de cargos de coordenacao ou diregdo na estrutura organizacional da
Instituicdo, por parte dos representantes do corpo docente, implica na perda
automatica da representagédo na CPA.
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§ 6° A assuncao de cargos de chefia e/ou coordenagéao, por parte dos representantes do
corpo técnico e administrativo, implica na perda automatica da representagdo na
CPA.

Art. 62 Os servicos prestados a FPL pelos membros docentes e técnico-administrativos da CPA,
serdao remunerados na forma de pré-labore, em valor correspondente a participacdo em
Colegiado de Curso.

§ 1° Os representantes discentes ndo serao remunerados.

§ 2° Serédo abonadas as faltas dos membros da CPA quando, no desempenho de suas
fungbes, ausentarem-se de suas atividades administrativas, discentes ou
docentes, procurando-se resguardar o horario de aulas.

§ 32 A participagdo em atividades de interesse da Comissao, se aprovada pelo Diretor
da Faculdade Pedro Leopoldo, garantira o recebimento de diérias, passagens e
verba de manutencdo de despesas, conforme apresentagcdo de documentacéo
comprobatoéria idénea.

Capitulo llI

Do Funcionamento da Comissao Prépria de Avaliacao
Secao |
Das reuniées

Art. 72 A CPA reunir-se-a, no minimo, em 6 (seis) reunides anuais ordinarias, ou
extraordinariamente, em sessdes convocadas pelo Presidente, deliberando por maioria
simples dos presentes, e observado o quorum minimo de 50% (cinquenta por cento) do
total de componentes.

§ 12 As reunides ordindrias realizar-se-ao0 em datas previstas em cronograma de
trabalho anual, em horario previsto e comunicado aos membros com antecedéncia
minima de 7 (sete) dias.

§ 2° As reunides extraordinarias ocorrerdo sempre gque necessario, convocadas pelo
Presidente ou por maioria simples de seus membros, com a antecedéncia minima
de quarenta e oito (48) horas.

]

§ 32 As reunides serdo abertas a comunidade, podendo os membros da CPA convidar
pessoas que possam prestar esclarecimentos sobre a matéria em discussao e
participar dos debates, sem direito a voto.

§ 4° A CPA pode, em fungao do assunto em pauta, decidir pelo carater sigiloso da
reuniao.

§ 5% A convocacdo, contendo a pauta das reunides ordinarias da CPA, sera de
responsabilidade do Presidente, o qual devera fazé-la por escrito e envia-la a
todos os seus membros, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas
da data da sua realizacao.
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Art. 82 As reunides da CPA serao registradas em atas, lavradas pelo Secretario.
Secao |l
Do Presidente

Art. 92 Compete ao Presidente da CPA:

Q

) representar a CPA;
)

O

apresentar a pauta de cada reunido;

(¢

convocar e presidir as reunides da CPA;

Q

)
) esclarecer questdes de ordem;
)

D

exercer o voto de desempate;

dar ciéncia aos membros da CPA de todas as informacgdes, solicitacoes, oficios e
comunicados recebidos pela CPA, até a primeira reunido ordinaria seguinte a data
de seu recebimento;

—
-

g) requisitar, apds deliberacdo da CPA, as consultas previstas no Art. 29 deste
Regulamento;

h) firmar, apés deliberacao pela CPA, oficios, formularios, relatérios de avaliagdo e
outros documentos de prestagao de informacdes ao SINAES;

i) publicar a resolugao contendo o Plano de Trabalho (cronograma anual) da CPA;
j) cumprir e fazer cumprir este Regulamento;

k) exercer as demais atribuigcdes inerentes ao cargo.

Paragrafo Unico. Na auséncia do Presidente, as reunides da CPA serao presididas por
outro docente membro da CPA.

Secao I
Do Secretario

Art. 10 A CPA dispora de um secretario que tera a seu cargo os servigos administrativos e de
apoio.

Paragrafo Unico - O secretario da CPA sera um funcionario técnico-administrativo
designado pelo Diretor Geral da Faculdade Pedro Leopoldo.

Art. 11 Compete ao secretario:
a) secretariar as reunides e os demais eventos da CPA, lavrando as respectivas atas;

b) dar assisténcia e assessoramento direto a presidéncia da CPA;
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c) manter atualizado e sob controle o arquivo sobre a legislacdo, resolugbes e
correspondéncia da CPA e/ou a ela atinentes;
d) exercer as demais atribuicdes inerentes ao cargo.
Capitulo IV

Direitos e Deveres dos Membros

Art. 12 Os membros tém direito a:

a)

participar das reunibes, com direito a voz e voto, podendo apresentar sugestoes,
propostas, protestar e fazer constar em atas suas justificativas de votos, sugestées
e opinides, ainda que divergentes da maioria;

convocar, nos termos do § 2° do Art. 7° deste Regulamento, reunides
extraordinarias;

participar de cursos de capacitagdo ou aperfeicoamento, relacionados a Comissao,
e aprovados pela CPA.

Art. 13 Sao deveres dos membros da CPA:

a)
)
)
)

o O O

Capitulo V

comparecer pessoalmente as reunides;
cumprir pontualmente os compromissos assumidos com a Comiss&o;
acatar e fazer cumprir as deliberacdes da Comissao;

manter informados os representados em relagdo as decisdes e temas tratados nas
reunides, prestando-lhes esclarecimentos sempre que convocados para tanto;

justificar a auséncia as reunioes;

comunicar, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a impossibilidade de
permanéncia como membro.

Do Plano de Trabalho

Art. 14 O Plano de Trabalho da CPA é aprovado e modificado em reunido e serve como
documento publico para acompanhamento de suas agdes, de acordo com as diretrizes
do CONAES para as etapas de preparacdo, desenvolvimento e consolidagdo da
coordenacgao de avaliagdo institucional.
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Art. 15 O Presidente da CPA é responsavel pela publicacdo da resolugao contendo o Plano de
Trabalho em sua versdo inicial e, quando houver, nas subsequentes versbes
modificadas e aprovadas em reuniéo.

Art. 16 A resolucdo contendo o Plano de Trabalho deve conter em suas informagdes:
a) A data de verséo do Plano de Trabalho;

b) A sequéncia de atividades, com prazo previsto de inicio e término para cada
atividade;

c) A dependéncia entre as atividades antecedentes e decorrentes para cada atividade.

Capitulo VI
Das Disposicoes Finais
Art. 17 Cabera a Faculdade Pedro Leopoldo suprir a CPA das condicdes materiais, fisicas e

funcionais necessarias ao seu funcionamento.

Art. 18 A CPA somente podera reunir-se depois de nomeados, no minimo, trés quartos de seus
membros.

Art. 19 Sera considerado renunciante o membro que faltar, sem justificativa, a trés reunides
ordinarias consecutivas, ou a cinco intercaladas no mesmo ano civil, devendo o
Presidente comunicar o fato ao Diretor da Faculdade Pedro Leopoldo e aos
representados para que estes facam nova indicacao.

Art. 20 O Regulamento interno poderd ser modificado em reunido extraordinariamente
convocada para este fim, por voto de 2/3 de seus membros.

Art. 21 As omissdes e duvidas de interpretacido e execucdo deste Regulamento serao
resolvidas por maioria simples dos votos dos membros presentes.

Art. 22 O Regulamento Interno entrard em vigor na data de sua aprovagao pela CPA.

Pedro Leopoldo, 25 de outubro de 2019.



